
CHECKL IST  PARA  DARSE  DE
ALTA  COMO  AUTÓNOMO
ESPAÑA  2 0 2 6

☐ Tengo clara la actividad que voy a realizar
☐ He revisado si mi actividad será habitual o puntual
☐ Sé si necesito darme de alta en Hacienda y en la
Seguridad Social
☐ Tengo certificado digital, Cl@ve o DNI electrónico
operativo
☐ He elegido una fecha realista de inicio de actividad
☐ He identificado el epígrafe de IAE más adecuado
☐ Tengo una previsión aproximada de ingresos
☐ He decidido si haré los trámites por mi cuenta o con
gestoría
☐ Tengo preparada una cuenta bancaria para la actividad
☐ He revisado si necesito licencia, seguro o registro
especial

ANTES DEL ALTA
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ALTA EN HACIENDA

☐ Accedo a la sede de la Agencia Tributaria
☐ Localizo el modelo 036
☐ Indico correctamente mis datos personales y fiscales
☐ Declaro la actividad económica que voy a desarrollar
☐ Reviso el epígrafe de IAE antes de presentar
☐ Marco bien mis obligaciones de IVA, IRPF y retenciones
☐ Confirmo la fecha de inicio de actividad
☐ Presento el modelo censal
☐ Descargo y guardo el justificante del alta
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ALTA EN SEGURIDAD SOCIAL
☐ Accedo a Importass
☐ Tramito el alta en trabajo autónomo
☐ Comunico la actividad que voy a realizar
☐ Indico una previsión razonable de rendimientos
☐ Selecciono la base de cotización dentro de mi tramo
☐ Reviso si puedo solicitar tarifa plana o bonificación
☐ Elijo mutua colaboradora
☐ Indico la cuenta bancaria para el pago de cuotas
☐ Descargo y guardo el justificante del alta
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DESPUÉS DEL ALTA
☐ Creo una plantilla de factura correcta
☐ Defino una numeración ordenada para mis facturas
☐ Separo dinero para impuestos desde el primer cobro
☐ Guardo las facturas emitidas y recibidas
☐ Registro los gastos deducibles con orden
☐ Anoto las fechas fiscales importantes
☐ Reviso mi cuota si cambian mis ingresos
☐ Valoro usar gestoría o software de facturación
☐ No gasto el IVA como si fuera beneficio
☐ Reviso mis obligaciones cada trimestre
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ERRORES QUE CONVIENE EVITAR
☐ No empiezo a facturar antes de ordenar bien el alta
☐ No dejo para después los justificantes y facturas
☐ No olvido los modelos trimestrales
☐ No calculo la cuota “a ojoˮ
☐ No confundo lo cobrado con el beneficio real
☐ No dejo de revisar cambios normativos o bonificaciones

EMPIEZA CON ORDEN Y EVITA ERRORES DESDE EL PRINCIPIO.

Si prefieres no complicarte, en Emprende Project podemos
encargarnos de todos los trámites y asesorarte mes a mes.

Pide cita
Llámanos  al 
910 58 36 33
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https://emprendeproject.es/pedir-cita/
tel:910583633
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